	Ректору ФГБОУ ВО «ТГТУ»

д.т.н., проф. Краснянскому М.Н.

	наименование должности
наименование структурного подразделения



Фамилия, имя, отчество
Служебная записка


В связи с __________________________________________________________________

(причина: производственная необходимость, временное отсутствие основного работника и т.д.)

прошу поручить / возложить / исполнение должностных обязанностей ___________________
________________________________________________________________________________________

наименование должности, структурного подразделения
на ________________________________________________________________________________________

кого: ФИО работника
________________________________________________________________________________
наименование занимаемой должности, подразделения
с «_____»_______________ 20___ г.  по  _____________________________________________

               (дата / событие: до проведения выборов, на период отпуска, болезни основного работника)
в объеме ________________  и установить доплату за исполнение обязанностей в размере ______ % от оклада _________ руб. в месяц.

	Руководитель структурного подразделения
	
	
	
	

	
	
	личная подпись
	
	расшифровка подписи
«__»_________20_ г.


	С содержанием, объемом, сроком выполнения дополнительной работы и размером доплаты согласен:
	
	______________________

личная подпись
	
	____________________
расшифровка подписи
«__»_________20_ г.



ВИЗА ФЭУ
